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REPUBLICA DE CHILE
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDANCIA EN JEFE DE LA ARMADA

C.JA. ORD. N°6400/A-424 VRS.

APRUEBA NUEVO REGLAMENTO DE
BIBLIOTECAS DE LA ARMADA,
ORDINARIO N° 7-20/10, Y DEROGA EL
ANTERIOR.

VALPARAISO, 30 DE ABRIL DE 19991.

VISTO: lo propuesto por la Direccion General del Persona de la
Armada en oficio Ordinario N° 6400/1 C.J.A., de fecha 4 de enero de 1991, y teniendo
presente las atribuciones que me confiere el Decreto Supremo (M) Reservado N° 644,
defecha8 dejulio de 1985,

RESUELVO:

1- APRUEBASE € siguiente reglamento de Bibliotecas de la
Armada, de categoria Ordinario, asignandosel e |a caracteristica permanente;

7-20/10
1991

2.- DEROGASE d Reglamento sobre Bibliotecas de la Armada
aprobado por Resolucién Comandancia en Jefe de la Armada Ordinario N° 6400/136
Vrs. defecha 2 de diciembre de 1969.

3- La Secretaria Genera de la Armada (Division Publicaciones)
dispondrd lo pertinente para la edicion y distribucién del presente reglamento, de
acuerdo al tirgjedel Libro"G.O.".

4.- ANOTESE Y COMUNIQUESE a quienes corresponda para su
conocimiento y cumplimiento y publiquese en el Boletin Oficial dela Armada

Fdo.) Jorge MARTINEZ Busch, Almirante, Comandante en Jefe de la Armada.
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ORDINARIO 7-20/10-1

TITULO 1

ORGANIZACION

Art. 101°.- Cada Unidad y Reparticion de la Armada podra conformar el cargo
de biblioteca con el material bibliogréfico acorde a sus necesidades. La creacion e
implementacion de estos cargos en ninglin caso, podran generar solicitudes de aumento
de dotacion o laasignacion de mayores recursos financieros.

Se exceptlia de lo anterior, aquellas reparticiones que tienen considerado dentro de
su organizacion, dotacion y recursos financieros, la existencia de una biblioteca organica
y funcionalmente de la Armada.

Art. 102°.- La Direccion de Educacién de la Armada serd €l organismo técnico
gue controlara todas las bibliotecas de la Armada.

Art. 103°.- El Comandante de Unidad o Jefe de Reparticion, velara porque el
cargo de biblioteca se encuentre en optimas condiciones, debiendo designar de
preferencia a un Oficial de la misma dotacion para que administre controle, sin perjuicio
de las otras funciones que tenga asignadas. Cuando la Direccién General del Personal de
la Armadalo disponga o autorice, este cargo lo gjercera un empleado Civil bibliotecélogo.

Art. 104°.- Las bibliotecas de la Armada contardn con el sguiente material
bibliogréfico:

- Histérico.

- Técnico.

- Didéctico.

- De cultura General y Recreacion.

Art. 105°.- El material bibliogréfico Histérico estar4 constituido por todos
aquellos libros, manuales, memorias, cartillas y otros documentos que por las
caracteristicas de su contenido y relevancia historica, asi debe ser considerado. También
seintegraraa material bibliografico histérico, un gjemplar de toda publicacion oficial que
haya sido dada de baja y se estime de utilidad, previo requerimiento a la Secretaria
General dela Armada (Divisién Publicaciones).

Art. 106°.- El material bibliogréfico Técnico estard constituido por todos
aquellos libros manuales, cartillas publicaciones técnicas, memorias profesionales de
orientacién cientifica y/o técnica y otros textos relacionados con las distintas
especialidades de la institucion, que sirvan de guia para la operacion, mantencién y
reparacion de equipos, sistemas y unidades, que no formen parte de las publicaciones
oficialesdela Armada que serefiere el Reglamento 7-20/1.
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7-20/110- 2 ORDINARIO

Art. 107°.- El material bibliografico Didactico estard constituido por todos
aquellos libros, manuales y cartillas que tengan directa relacién con el apoyo a los
aspectos educacionales de formacion, instruccion y entrenamiento del personal de la
Armada.

Art. 108°.- El material bibliogr&fico de cultura General y Recreacion estard
constituido por todos aquellos libros de valor literario, cuyo proposito principal sea el
incremento de la cultura en todas las &reas del conocimiento. Este material bibliografico
propendera a la recreacion del personal y constituira un factor positivo de entretencion
en |las horas de descanso.

Art. 109°.- Con todo, seran rechazados y prohibidos, con el mayor rigor,
aquellos libros que sean incompatibles con las tradiciones navales y con los principios
morales y normas de conducta que deben observar 1os miembros de la Institucion, en
conformidad alas disposiciones contenidas en la Ordenanza de la Armada.

TITULO 2

FUNCIONAMIENTO

Art. 201°.- El material bibliogréfico Histérico estara constituido por los
materiales bibliograficos de la misma biblioteca que tengan las caracteristicas indicadas
en € articulo 105, ademas de las donaciones recibidas tanto en forma particular como
institucional.

Art. 202°.- El material bibliografico Técnico sera provisto por los organismo
técnicos a las unidades y reparticiones que asi 10 requieran. Sin perjuicio de lo anterior,
estas hibliotecas podran ser incrementadas por otros medios.

Art. 203°.- El material bibliogréafico Didéactico sera provisto por la Direccién de
Educacién de la Armada a aquellas bibliotecas que asi o requieran. Sin perjuicio de lo
anterior, el material de este tipo podra ser incrementado por medios propios de los
buquesy reparticiones, por donaciones o por otros medios.

Art. 204°.- El materia bibliogréfico de Cultura General y Recreacion serd
provisto por los bienestares de unidades y reparticiones, de acuerdo con los medios
econdémicos existentes, sin perjuicio que a igual que en los casos anteriores, estas
bibliotecas sean incrementadas por volUmenes provenientes de donaciones o adquiridos
por otros medios.
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Art. 205°.- Al existir alguna publicacion que, por su naturaleza, quede
comprendida en mas de uno de los tipos de material bibliografico considerado en el
articulo 104°, sera la Direccion de Educacién de la Armada la que determine en cud de
ellos debe incluirsetal p6ublicacion.

Art. 206°.- El materia bibliogréfico de Cultura General y Recreacion, serd
permanentemente evaluado y correspondera a la Direccion de Educacion de la Armada,
en su calidad de Organismo Técnico, disponer las medidas que sean apropiadas para que
no exista en las hibliotecas literatura dafiina parala mente o paralamoral de los miembros
delaArmada.

Art. 207°.- Toda pérdida de libros que no esté debidamente justificada, se
cargaraal o los responsables. En este caso, €l valor seré propuesto por el Oficial de Cargo
0 persona encargada de la biblioteca, tomando como referencia el valor vigente en el
mercado. En caso de no existir dicho libro a la venta, se dispondréa el cobro del valor
actualizado indicado en el I1tem "precio” de inventario.

L os Departamentos de A basteci miento respectivos administraran dichos fondos, ya
sea para reponer através de una nueva adquisicion el material bibliogréfico extraviado o
para adquirir otro texto similar en contenido. Cuando se trate de textos clasificados,
ademas, debera cumplirse con las disposiciones establecidas en el Reglamento N° 7-20/1,
en lo que concierne a la responsabilidad y procedimiento a adoptar ante la pérdida de
documentacion clasificada.

® Art.208°- Las autoridades institucionales que dispongan la confeccion y
distribucién de cualquier libro o publicacion destinada a difundir el quehacer ya sea
institucional, de una especialidad, unidad o reparticién, de caracter histérico y/o cultural,
de calificacion ordinaria publica, editada con aportes materiales o creativos autorizados
oficialmente por la Institucién y no considerada en el Reglamento N° 7-20/1, deberan
enviar 1os gemplares que se indican a los siguientes organismos, para los fines que se
sefialan:

a- Dos gemplares de la obra a Centro de Cultura Naval y Maritima, para ser
incorporados alaBiblioteca Historica dela Armada

b.- Unegemplar a Servicio de Relaciones Plblicas de la Armada, para su divulgacion a
nivel extrainstitucional e informacion delos lugares en que podra ser adquirida.

c.- Unegemplar alaAcademia de Guerra Naval, objeto se incluya un comentario critico
y bibliogréfico de la obra en la Revista de Marina y su posterior archivo en la
biblioteca de esta Academia.

d.- Unejemplar paraser incorporadaalabibliotecade laEscuelaNaval.

® Art. 209°.- Asimismo, las autoridades institucionales que dispongan de alguna
obra con las caracteristicas sefialadas en el articulo anterior, deberan tener presente lo
establecido en la Ley de Propiedad Intelectual (N° 17.336 de 1970), en cuanto alas normas
sobre Registro de la Propiedad Intelectual y alas relativas alatributacién para el caso de
su venta extrainstitucional o a publico, debiendo hacerse asesorar en estas materias por
sus respectivos Auditores.
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Art. 210°.- Ser& responsabilidad de los respectivos Comandantes de Unidades
y Jefes de Reparticiones que posean bibliotecas, evaluar en qué medidalas publicaciones
de su cargo pudiesen vulnerar la seguridad nacional o institucional. En caso de dudas,
debera solicitarse asesoria a la Direccién de Inteligencia de la Armada para €l ingreso o
existencia de publicaciones que por su contenido atenten contra los principios y valores
permanentes de la Institucién o de la Nacién, debiendo informar a la Direccion de
Educacion de la Armada su opinion, con el objeto de difundir al resto de las bibliotecas la
inconvenienciadeingresar o mantener dicho material.

TITULO 3
CONTROL DE INVENTARIOS
Art. 301°.- Existird un inventario general que estara constituido por el material
bibliogréfico Histérico, Técnico, Didéactico y de cultura General y Recreacion,

conformando cuatro secciones que se diferenciaran entre si por estar separadas con
letrasidentificatorias, segun se indica a continuacion:

- Material Bibliografico Histérico. AA
- Materia Bibliografico Técnico. T
- Material Bibliogréfico Didactico. D
- Material Bibliografico de Cultura General y Recreacion. C
Art. 302°.- En la Unidades y Reparticiones que cuenten con el cargo de

biblioteca, el control de inventario sera responsabilidad del Oficial de Cargo respectivo.
En aquellos reparticiones en que exista una biblioteca a cargo de un especialista, sera
éste quien tengalaresponsabilidad del inventario.

Art. 303°.- El inventario y el materia bibliogr&fico deberd ser clasificado de
acuerdo al grado de reserva y nivel de seguridad de su contenido, como Reservado,
Confidencia u Ordinario, seguin corresponda.

Art. 304°.- Losinventarios de las bibliotecas de la Armada se elaboraran en dos
ejemplares. En ellos se registraran todos los libros existentes y 10s que posteriormente se
ingresen.

Art. 305°.- El gemplar origind o inventario matriz permanecera en la Direccion
de Educacion de la Armada para efectos de gjercer su control. El duplicado se custodiara
en launidad o reparticion alacual pertenece labibliotecarespectiva.

Art. 306°.- Sin perjuicio del control de inventario que gercera la Direccion de
Educacion de la Armada, |os organismo técnicos tendran la responsabilidad de revisar y
de corregir todo € material bibliografico Técnico existente en las unidades y
reparticiones, segun corresponda a cada organismo; para ello poseeran un gemplar
patron de la seccion correspondiente a material bibliografico Técnico. Asimismo,
deberan proponer a la Direccién de Educacion de la Armada, cuando ello se justifique,
aquel material bibliografico Técnico que deba ser dado de alta o de baja, 0 que deba pasar
alabiblioteca Historica.
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Art. 307°.- L os organismos técnicos tendran acceso a los inventarios matrices
controlados por la Direccién de Educacion de la Armada, con el objeto de determinar las
necesidades de material bibliogréfico de su area. No obstante o anterior, la unidades y
reparticiones que tengan implementado el cargo de biblioteca, deberan proponer a los
organi smo técnicos respectivo, los libros que, por su interés profesional, sea conveniente
adquirir.

Art. 308°.- Anualmente, en el mes de julio, en cada unidad y reparticion se
nombrar4 una comisién compuesta por dos Oficiales u otro personal idéneo, para
gue revisen y controlen la existencia de los libros inventariados en la biblioteca
respectiva. El resultado de dichainspeccion sera remitido ala Direccién de Educacion de
la Armada, através de un informe que consignara alo menos | os siguientes hechos:

a- Libros que son necesarios dar de baja por mal estado o por otras causas,
indicando si es necesario su reposicion.

b.- Ultimo nimero de inventario de cada seccion.

Art. 309°.- En las entregas del cargo de Bibliotecas, se tratard, dentro de lo
posible, que no haya libros prestados. En caso de haberlos, deberan existir las tarjetas de
custodia correspondientes.

Art. 310°.- Las altas y bajas de material bibliograficos se registraran por
pedimentos de altay baja, que comprueben la recepcion o deposito de los itemes.
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